
KẾ HOẠCH CÔNG TÁC  

THÁNG 11 VÀ 12 

1. Công Tác Tháng 11: 

 Đã thực hiện: 

- Hoàn tất lịch giảng dạy cho các lớp khóa 16 ( t. Viết, t. Khoa). 

 - Tham gia dự giờ các giáo viên trong khoa ( t. Hào dự giờ t. Trí ). 

 - Ra đề thi cho các lớp kết thúc sớm 10 tuần ( khóa 14CĐ_NL) ( t. Hào ) 

 - Thông báo lễ tốt nghiệp cho khóa 13CĐ-NL ( T. Hào ) 

 - Chuẩn bị bộ gió đá cho xưởng TT ĐLCB2 ( T. Hào ) 

 - Sửa chữa các bảng mô hình khí cụ điện cho xưởng TT ĐLCB2 ( T. Hào ) 

 - Sửa chữa các bảng mô hình đấu điện đèn chiếu sáng cho xưởng TT ĐLCB2 ( t. Hào ) 

- Thực hiện bài “tìm hiểu nghị quyết đại hội đảng bộ các cấp” 

- Nhắc nhở HSSV tham dự ngày hội chào đón Tân học sinh, sinh viên năm 2016 ( t. Hào, t. 

Viết ) 

- Thực hiện các công việc cho ngày lễ tri ân và trao học bổng ( t. Hào, t. Viết, t. Khoa ) 

- Coi thi lớp 14CĐ-NL ( t. Hào, t. Viết, t. Khoa, t. Quý ) 

 Đang thực hiện: 

- Ra đề thi cho tích hợp học phần máy điện cho lớp kết thúc sớm 12 tuần ( khóa 

15TCN_LĐL) ( t. Quý )  

- Ra đề thi thực hành thực tập điện lạnh cơ bản cho lớp 15TC-NL ( t. Quý ) 

- Ra đề thi các học phần cho các lớp 15CĐ-ĐL1,2,3 ( t. Hào, t. Viết ) 

- Nhắc nhở giảng viên tổ lạnh cơ bản hoàn thiện giáo án, bài giảng. 

- Họp PHHS lớp 16TCN-LĐL ngày 17/11/2016 lúc 8h00 ( t. Hào ) 

2. Công Tác Tháng 12: 

 - Gác thi theo lịch phân công ( t. Hào, t. Viết, t. Quý, t. Khoa ) 

 - Nhắc nhở GV dạy bù các buổi ( tiết ) đã nghỉ. 

 - Chấm bài thi và hoàn thiện điểm học phần. 

 - Nhắc nhở GV sửa chữa các mô hình thực hành tủ lạnh xưởng G 1.2.17 ( t. Quý ) 

 - Nhắc nhở GV thực hiện tiết SHCN hàng tháng đối với hệ cao đẳng, hàng tuần đối với hệ 

trung cấp. 

 - Nhắc nhở gv tổ dạy thực hành về an toàn khi thực hành, thực hiện đầy đủ về bảo hộ thi 

tham gia thực hành. 

 - Nhắc nhở GVCN tổ cơ sở thông báo cho HSSV lớp phải thực hiện đóng học phí  cấm 

thi. 

 



3. Công tác khác: 

 - Nhắc nhở GV vệ sinh xưởng và đổ rác sau những giờ thực hành. 

 - Tiếp tục chấn chỉnh công tác giữ gìn kỷ cương, an ninh, trật tự trong lớp học và 

xưởng thực hành. 

 - Nhắc nhở gv không cho HSSV mang đồ ăn vào trong xưởng. 

 - Nhắc nhở gv khi tham gia giảng dạy các xưởng tổ lạnh cơ sở phải bảo quản lớp và 

các mô hình dạy học cho tốt./. 

          

         Ngày 23 tháng 11 năm 2016 

TỔ TRƯỞNG LẠNH CƠ SỞ 
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